
 

Základní škola s rozšířenou výukou jazyků,  

Praha 4, Filosofská 3, 

příspěvková organizace 

 

 

Vnitřní provozní řád školní družiny 

 
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a ochrany před rizikovým 
chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí 
 
 Vychovatelka ŠD zodpovídá za bezpečnost při standardní činnosti ŠD. 
Žáci jsou na začátku, v průběhu i na konci školního roku seznamováni s možnými riziky 
pohybu v určitém prostředí, s možnými následky různých činností, se správnými způsoby 
používání pomůcek a jsou soustavně poučováni o zásadách správného chování nejen ve škole, 
ale i na veřejnosti, na komunikacích, ale i v době prázdnin, při sezónních činnostech a 
sportech. 
 

Podmínky a bezpečnostní opatření 

Za bezpečnost žáků je zodpovědná vychovatelka, které byli žáci svěřeni, a to po celou 
dobu její pracovní doby. 
 
Žáci neopouští ŠD bez souhlasu vychovatelky. 

Pokud mají žáci (3. a 4. tříd) odlišný konec výuky, jsou povinni se nahlásit nejprve ve svém oddělení, a 

poté odchází do školní jídelny, kde jsou pod dozorem učitelů, kteří vykonávají dozor ve školní jídelně. 

Pokud žák, který má odejít ze ŠD v doprovodu, neuvidí při svém odchodu rodiče (případně další 

osoby, které jsou jeho vyzvedáváním pověřeny v zápisním lístku), vrátí se ke své vychovatelce a ta 

tuto skutečnost ověří 

Žáci, kteří odcházejí v průběhu pobytu v ŠD na kroužek, musí být 
vyzvednuti a opět předáni osobou, která kroužek vede a která po celou dobu trvání 
kroužku za děti přebírá zodpovědnost. 
 
Předávání žáků mezi vychovatelkami probíhá na základě jmenovitého písemného 
seznamu předávaných dětí. 
 
Žáci jsou vedeni k tomu, aby sami upozorňovali na nevhodné chování svých spolužáků, dále je-li žák 
svědkem úrazu jiného žáka, neprodleně tuto skutečnost nahlásí vychovatelce. 
 
Žáci nenosí do školní družiny cenné věci a větší finanční částky. 

 

 



Vyzvedávání dětí 

Zákonný zástupce vyzvedává žáka pomocí čipů – systém Bellhop.  

Čip přiloží na terminál, který je umístěn vedle vstupních dveří školy. Terminál informuje vychovatelku 

do příslušného oddělení, nebo na školní zahradu, a ta žáka pošle do šatny školy. Pokud bude rodič 

žádat o jiný čas odchodu žáka, než který je uveden na Zápisním lístku musí provést změnu přes 

systém v Bakaláři, který je propojen se systémem Bellhop, a to do 8:00 hodin téhož dne. Tyto změny 

je možné provádět na 14 dnů dopředu. 

 

Pobyt mimo budovu školy 

Vychovatelka smí odejít mimo budovu s maximálním počtem 25 dětí (vycházka, 
divadlo, kino, výstava….). Na začátku školního roku a před každou akcí, seznamuje vychovatelka žáky 
s pravidly bezpečného chování (zápis o provedeném poučení). 
Vychovatelka sleduje děti při činnostech, zajišťuje dohled nad dětmi při všech 
činnostech a předem (zvláště při pobytu venku) jim vymezí prostor pro volný pohyb. 
Žáci se nesmí bez dovolení vzdálit z vymezeného prostoru.  

 

Opatření při úrazu 

Vychovatelka poskytne potřebnou první pomoc. 
Informuje o úrazu zákonné zástupce. 
Každý úraz je zaznamenán do knihy úrazů. 

O úrazech, které si vyžádaly ošetření lékaře je vychovatelkou vyplněn protokol o úrazu. 
 

Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany žáků  

Žáci si půjčují hry, stavebnice a pomůcky s vědomím vychovatelky ŠD a po šetrném 
zacházení je vracejí zpět na určené místo.   
 

Způsoby komunikace mezi ŠD a zákonnými zástupci 

-  třídní schůzky a konzultace 

-  Družinový notýsek – Bakaláři 

-  při přebírání dětí 

-  školní email vychovatelky 


